Studie- og ordensregler for Naerum
Gymnasium

Studie- og ordensregler har som vigtigste formal at fremme den enkeltes leeringsudbytte
og bidrage til et levende og aktivt undervisningsmilja praeget af gensidig respekt. Alle har
pligt til at felge studie- og ordensreglerne bade pa skolen, og nar der undervises andre
steder fx pa studierejser og ekskursioner og i sammenhaenge, hvor man repreesenterer
skolen.

1. Regler for orden og samveer

Alle skal udvise almindelig ordentlig adfeerd. Det betyder, at de skal behandle andre med
respekt, ligeveerdighed og tolerance, sa skolen er et trygt sted at veere. Ingen ma udseettes
for — eller ma udseette andre for — nedvaerdigende eller kreenkende behandling. Alle skal
passe pa skolens bygning, bager, inventar, instrumenter og andet af skolens ejendom,
som lanes ud.

Herudover har eleverne pligt til umiddelbart og loyalt at efterfglge de konkrete anvisninger,
som institutionen giver eleverne mundtligt eller skriftligt for at opretholde god orden pa
skolen.

Reglerne omfatter ogsa elevernes adfaerd uden for institutionen, dvs. adfaerd som
eleverne udviser i deres fritid, safremt adfeerden har indflydelse pa undervisningsmiljget pa
Naerum Gymnasium.

Alkohol og rusmidler: Det er ikke tilladt at medbringe eller indtage nogen form for alkohol
og/eller rusmidler i skoletiden og til fester og caféarrangementer. Det er ikke tilladt at mgde
pavirket pa skolen.

Ved sezerlige arrangementer kan der udskaenkes alkohol efter skolens bestemmelse.

Reglerne vedr. alkohol og rusmidler gaelder ogsa i skolens umiddelbare naerhed.

Overtraedelse af reglerne om alkohol og brug af rusmidler vil normalt medfgre bortvisning
og udmeldelse af skolen.

Desuden geelder bilag 1 om Alkohol- og rusmiddelpolitik pa Naerum Gymnasium.

Bager, der udleveres af skolen, skal forsynes med tydeligt navn, klasse og arstal.
Beskadigede eller bortkomne bager skal erstattes af eleven.



Computere og netvaerk: Skolens computere og netadgang stilles frit til radighed for
elever til brug ved skolearbejdet. For brugen af maskiner og netvaerk geelder szerlige
regler, som alle elever orienteres om ved skolearets begyndelse og bekreefter accept af
med underskrift. Laererens anvisninger vedrgrende brug af computer skal fglges. En elev
kan fratages muligheden for at bruge computer i undervisningen i periode ved brud pa
reglerne.

Eksamen: Alle orienteres skriftligt og mundtligt om reglerne for eksamen og har pligt til at
saette sig ind i disse regler og i de retningslinjer, der gaelder for brug af hjeelpemidler,
herunder it-udstyr.

Erstatning: Hvis en elev beskadiger skolens ejendom, fx bygninger, inventar eller
undervisningsmaterialer, eller hvis en elev beskadiger genstande, der tilhgrer andre, vil
eleven blive gjort gkonomisk ansvarlig for skaden efter de almindelige regler om
erstatning. Erstatningspligten geelder ogsa i forbindelse med fester og
undervisningsaktiviteter uden for skolen. Beskadigelse af bygninger, inventar med mere
skal meddeles til kontoret eller til pedelpersonalet. Enhver form for haerveerk, herunder
graffiti, er forbudt og politianmeldes.

Forsikring: Da NAG er en selvejende institution under staten, geelder der seerlige regler
vedr. tegning af forsikringer: Skolen ma fx ikke tegne en forsikring, der daekker eleverne i
tilfeelde af ulykke, tyveri og heervaerk. Foreeldre og elever opfordres derfor til selv at tegne
relevante forsikringer. | forbindelse med udlandsrejser er det vigtigt, at eleverne har tegnet
syge- og hjemtransportforsikring, da den offentlige sygesikring ikke lzengere daekker
hjemtransport i Europa.

Information: Information gives pa skolens elektroniske platform, Lectio, og pa skolens
hjemmeside www.nagym.dk. Alle har pligt til at holde sig labende orienteret.

Lyd- og billedoptagelser: Det er ikke tilladt at optage eller dele lyd og video, der kan
kreenke eller nedgare andre. Det er heller ikke tilladt at optage eller dele lyd og video uden
de medvirkendes viden og accept. Optagelse af lyd eller video i en undervisningssituation
skal aftales altid med lzereren.

Mad og drikke: Mad og drikkevarer ma ikke medbringes i undervisningslokaler og
studieomrader. Det er dog tilladt at medbringe vand i flaske, kaffe/the i krus med lag pa.
Se ogsa bilag om undervisningslokaler og studieomraderne.

Mobiltelefoner: Mobiltelefoner skal seettes pa lydlgs i undervisningstiden og ma ikke
medbringes til praver og eksaminer.

Mobning: Enhver form for mobning og chikane er forbudt. Skolen forventer, at eleverne
henvender sig til hinanden og til skolens personale pa en ordentlig made. Henvendelser,
der har en diskriminerende karakter eller karakter af mobning, tolereres ikke, heller ikke

hvis det foregar pa skrift eller pa nettet. Se ogsa skolens antimobbepolitik.




Oprydning: Alle skal rydde op efter sig selv fgle et ansvar for, at der er paent og ordentligt
pa skolen bade ude og inde til glaede for alle. Se ogsa bilag om undervisningslokaler og
studieomraderne.

Rygning: NAG har raggfri skoletid. Det betyder, at skolens elever og ansatte ikke ma ryge
hverken pa eller uden for skolens matrikel i skoletiden/arbejdstiden. Det er heller ikke
tilladt at ryge, hvis man gar veek fra skolen i en pause eller er pa ekskursioner.

Virtuel undervisning: Eleverne skal altid fglge laererens anvisning ift. deltagelse og
studieaktivitet, herunder krav til teendt webcam og taendt eller slukket mikrofon. Virtuel
undervisning foregar i et offentligt rum. Der forventes derfor, at alle mgder op paklaedt til
skolearbejde og sidder op, nar der modtages undervisning. Det er ikke tilladt at tage
billeder af eller optage undervisningen. (Dette kan kun ske som del af et projekt aftalt
mellem laerer og elever).

Vold: Enhver form for voldelig adfeerd politianmeldes som udgangspunkt. Vold eller trusler
om vold vil i graverende tilfeelde medfgre bortvisning og udmeldelse af skolen uden
forudgaende varsel.



2. Studieregler og studieaktivitet

Madepligt: Undervisningen er normalt placeret mellem kl. 8 og kl. 16, og der er madepligt,
pligt til at made til tiden, til at veere forberedt samt til at deltage aktivt i undervisning.
AEndringer, der forlaenger det normale skema, bliver varslet mindst en uge i forvejen.

Eleverne har pligt til at deltage i de faglige ekskursioner. Seerlige regler vedrgrende
studieture udmeldes i forbindelse med planlaegningen af disse. Hvis en elev er forhindret i
at deltage i en ekskursion eller en studierejse, ans@ges rektor om fritagelse, og anden
form for undervisning treeder i stedet. Er der saerlige forhold, fx af helbredsmaessig art, der
kan have betydning for ekskursionen eller studierejsen, skal skolen orienteres. Se i gvrigt
bilag 2 for rejser arrangeret af eleverne selv.

Skriftlige opgaver skal afleveres til den aftalte tid, og opgaverne skal godkendes af laereren
med hensyn til omfang og kvalitet. Det er ikke tilladt at skrive af efter andre eller kopiere
lzengere afsnit direkte ind i en opgave, som man udgiver for at vaere ens egen. Eleverne
ma generelt ikke snyde, hverken ved selv at overtraede reglerne eller hjeelpe andre til det. |
tilfaelde af snyd ved arsprgver, eksaminer eller lignende, vil man i henhold til
bekendtgarelsen blive bortvist fra den pageeldende prgve eller man tildeles karakteren -03.

Eleverne har pligt til at deltage i terminspraver, arsprgver, andre interne prgver og
lignende.

Fraveer: Alle former for fraveer registreres Igbende; det geelder ogsa opgaver, der ikke er
afleveret til tiden, og det geelder uanset arsagen til fravaeret. P4 Lectio kan man selv fglge
med i fraveersregistreringen og har selv ansvar for at papege en evt. fejl i registreringen
over kontoret.

Alle har pligt til at angive arsag til fraveer i Lectio. Hvis en elev er fraveerende, har eleven
selv pligt til at orientere sig om klassens arbejde.

Hvis en elev er fravaerende fra idraetsundervisningen i mere end en uge, kraeves normalt
en udtalelse fra en specialist.

Planlagt fraveer (fx session, borgerligt ombud og lignende) meddeles kontoret i god tid.

En elev, der pa grund af sit handicap eller anden funktionsnedseettelse, ikke kan deltage
aktivt i hele undervisningen i et eller flere fag, kan fritages for dele af undervisningen i
faget eller fagene. Fritagelse sker efter anmodning og en konkret vurdering. | nogle
tilfeelde kan eleven tilbydes specialundervisning, specialpaedagogisk bistand eller
sygeundervisning.

Elever, der pga. sygdom ikke kan mgde til undervisning, en prgve eller eksamen, kan blive
bedt om at dokumentere sygdommen med en laegeerkleering, som betales af eleven selv

Sygeundervisning: Ved leengerevarende sygdom (udover 2 uger) tilbyder skolen
sygeundervisning i det omfang, det kan lade sig gere, dog hgjst 5 ugentlige timer.



Studieaktivitet: Den enkelte elevs deltagelse i undervisningen, dvs. at eleven mader til
tiden, er forberedt og aktiv i undervisningen, fglges af klassens laerere, klassekoordinator,
studievejleder og ledelse, og der laegges vaegt pa hurtigt at gribe ind, hvis elevens
studieaktivitet udvikler sig i negativ retning. | tilfeelde af utilfredsstillende studieaktivitet kan
skolen anvende folgende sanktioner:

1. Samtale med eleven eller skriftlig orientering om manglende studieaktivitet.
2. Skriftlig advarsel.

3. Eleven skal aflaegge prave i alle fag, der kan afsluttes med prove i det pageeldende
ar.

4. Eleven mister retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag, der afsluttes med
prove det pagaeldende skolear.

5. Bortvisning og udmeldelse.

Hvis skolen vurderer, at en elev ikke er studieaktiv, mister eleven ret til SU. Eleven kan
dog s@ge om SU igen, nar eleven atter vurderes som studieaktiv.

Registreringen af en elevs fraveer geelder for et skolear ad gangen, dog vil skolen veere
ekstra opmeerksom pa elever, der har haft et stort fraveer i almindelighed og/eller i saerlige
fag det forudgaende ar. Rektor kan i sadanne tilfaelde umiddelbart beslutte, at eleven
modtager en skriftlig advarsel.



3. Overtraedelse af skolens regler

Hvis en elev overtraeder skolens ordensregler, vil rektor som udgangspunkt iveerksaette
felgende:

* Ved mindre overtraedelser gives en paedagogisk tilrettevisning (mundtlig eller
skriftlig).
* | andre tilfeelde far eleven en skriftlig advarsel.

En skriftlig advarsel bortfalder normalt efter et ar, med mindre andet fremgar af den
konkrete afggrelse i den enkelte sag. Advarsler, som er givet til en elev pa grund af, at
denne har begaet, medvirket eller tilskyndet til snyd og lignende uretmaessig adfeerd,
bortfalder dog normalt ikke.

Ved overtraedelse af skolens ordensregler, der ikke sanktioneres med en skriftlig advarsel,
vil en eller flere af felgende sanktioner blive anvendt:

* Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete arrangementer eller aktiviteter.
* Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i op til 10 skoledage (pr. skolear), der
registreres som fraveer.

* Tilbageholdelse i normalt hgjst et dagn af en eller flere af elevens private
genstande, herunder mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel.
Institutionens ivaerksaettelse af en tilbageholdelse forudseetter, at eleven
afleverer genstanden til institutionen. Eleven er forpligtet til umiddelbart at
aflevere den eller de genstande, som institutionen har besluttet at
tilbageholde, til institutionen. Hvis eleven ikke opfylder denne forpligtelse, kan
institutionen treeffe beslutning om at iveerksaette en relevant sanktion herfor.
Dette fritager dog ikke eleven fra pligten til at aflevere genstanden.
Tilbageholdelse af genstanden kan opretholdes ud over det tidspunkt, hvor
institutionens tilbud ophgarer, hvis der er praktiske eller paedagogiske grunde
dertil.

* Henvisning af eleven til at aflaegge prove i et eller flere fag, der kan afsluttes
med prove pa det pagaeldende klassetrin i det pageeldende ar, uanset om
eleven bliver udtrukket til at afleegge prove i faget eller fagene.

* Fortabelse af retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag, der afsluttes
det pageeldende skolear. Prgve i det eller de pagaeldende fag skal afleegges
det fglgende ar, hvis institutionen traeffer beslutning om, at den pageeldende
pa trods af en eller flere manglende praver kan oprykkes til naeste klassetrin.

* | seerligt graverende tilfaelde bortvisning og udmeldelse af skolen.

| saerligt alvorlige tilfeelde eller i tilfeelde af gentagelse kan ovenstaende sanktioner
iveerkseettes uden forudgaende skriftlig advarsel.

Forud for ivaerksaettelse af en skriftlig advarsel eller anden sanktion har eleven, eller for en
elev under 18 ar dennes veerge, ret til at udtale sig, far rektor traeffer sin afgerelse. Eleven
vil tillige modtage klagevejledning.



Neerum Gymnasium kan beslutte at hjemsende en elev midlertidigt, mens en sag
undersgges. Dette er muligt i felgende situationer

* Situationer, hvor det anses for pakraevet af hensyn til den almindelige
retsbevidsthed pa institutionen om overholdelsen af institutionens studie- og
ordensregler.

» Situationer, hvor det anses for pakraevet for at opretholde ordenen og samveeret pa

institutionen og andre elevers og ansattes deltagelse i undervisningen.

Betingede sanktioner

Rektor kan traeffe afggrelse om, at en konkret sanktion alene iveerkseettes, safremt eleven
overtraeder reglerne igen inden for en naermere bestemt periode, en betinget sanktion.

Rektor kan ogsa fastseette vilkar for en betinget sanktion, som er paedagogisk begrundet,
for eksempel:

* Inden en naermere frist udbedrer eleven skadevirkningerne som folge af elevens
overtreedelse af studie- og ordensreglerne.

* Inden en nzermere frist gennemfarer eleven pa en tilfredsstillende made nsermere
bestemte aktiviteter og lignende, som er egnede til at forebygge, at eleven gentager
den skete eller andre relevante overtraedelser af studie- og ordensreglerne, eller
egnede til, at eleven og eventuelt forurettede elever, ansatte eller andre gennem
maegling bliver forligt eller forsonet.

Naegtelse af oprykning til naste klassetrin
Neerum Gymnasium har mulighed for at naegte en elev oprykning til naeste klassetrin i
overensstemmelse med § 10 i Undervisningsministeriets bekendtgarelse nr. 1077 af 13.

september 2017 om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser.

Rektor Niels Hjglund Pedersen



BILAG 1
Alkohol- og rusmiddelpolitik pa Naerum Gymnasium
Baggrund

Naerum Gymnasium har et studieforberedende og et alment dannende sigte. Som led i
dannelsen er den sociale dannelse. | de tre ar eleverne gar her bevaeger de sig fra at veere
store barn til at vaere unge voksne. En del af den bevaegelse er for mange at stifte
bekendtskab med alkohol. Det sker som en naturlig fglge af, at alkohol er en del af det
omgivende samfund, fx en del af mange af elevernes foraeldres sociale liv. Derfor har alle
voksne omkring de unge et ansvar for, at de unge far et fornuftigt forhold til alkohol.

For Neerum Gymnasium er det vigtigt, at de sociale arrangementer relateret til skolen er
inkluderende og foregar i en and af feellesskab. Alle skal kunne veere med og deltage
aktivt. Det kan man ikke, hvis alkohol bliver dominerende og retningsseettende for det
sociale feellesskab. Derfor sgger skolen at begraense og regulere elevernes omgang med
alkohol jf. denne alkoholpolitik. Ved at informere elever og foraeldre om denne felles
opgave leegges der op til, at festkulturen bliver praeget af faellesskab og ansvar.

Bade forzeldre og skole har et ansvar for, at elevernes kommunikation med hinanden om
fester foregar inkluderende. Vi opfordrer derfor ogsa til, at private fester (herunder private
arrangementer, der fungerer som optakt til skolens fester) arrangeres, sa de signalerer, at
alle er velkomne — ogsa hvis man ikke har lyst til at indtage alkohol. Her spiller foreeldre
som ansvarlige voksne en stor rolle og har en dannelsesopgave. Ungdomskulturen skal
reflekteres i dialog med ansvarlige voksne.

Regler for alkohol
Som elev pa Neerum Gymnasium har man pligt til at overholde skolens regler for
alkoholindtagelse. Overtreedelse af reglerne vil normalt medfgre bortvisning og udmeldelse

af skolen.

Alkohol er aldrig tilladt i den almindelige hverdag pa gymnasiet. Det betyder, at man ikke
ma:

* medbringe eller indtage nogen form for alkohol i skoletiden

* mgde op pa skolen i pavirket tilstand

* indtage alkohol pa skolens omrade eller i naeromradet

* indtage alkohol til skoleaktiviteter uden for skolen, fx ekskursioner

Skolens ledelse kan i forbindelse med seerlige arrangementer dispensere fra ovenstaende
forbud mod indtagelse af alkohol. Dette kan fx ske ved fester og cafearrangementer.

Desuden geelder fglgende:

* Alle gymnasiefester er lukkede fester kun for gymnasiets elever



* Ved arrangementer, hvor der udskaenkes alkohol, vil der ud over gymnasiets eget
personale altid veere professionelle vagter udefra til stede.

* Elever, der ved ankomsten til eller ved deres adfzerd til festen viser at have indtaget
for meget alkohol vil blive hjemsendt

* Sendes elever hjem fra fester, sker det ved kontakt til hjemmet
* Ved fester udskaenkes ikke alkohol med mere end 5 % alkohol. Dog kan der ved

saerlige arrangementer som fx middagen ved galla eller studentermiddagen
udskaenkes vin.
Intro- og studieture
Ved introture er det ikke tilladt at indtage alkohol.
Studieture indgar i undervisningen og alkoholindtagelse er ikke tilladt. Dog kan der — efter
aftale mellem ledelse og de deltagende lzerere — dispenseres herfor ved en afsluttende
middag, hvor alkohol kan indtages i begraenset omfang.

Rusmidler

Indtagelse og besiddelse af hash og andre stoffer er forbudt i fglge dansk lovgivning. Det
betyder, at overtreedelse af reglerne for euforiserende stoffer vil vaere omfattet af
straffeloven.

Rusmidler er aldrig tilladt pa gymnasiet. Det betyder, at man ikke ma:

* medbringe eller indtage nogen form for rusmidler pa skolen

* mgde op pa skolen i pavirket tilstand

* indtage nogen form for rusmidler pa skolens omrade eller i naeromradet
* indtage nogen form for rusmidler til skoleaktiviteter uden for skolen

Overtraedelse af reglerne vil normalt medfgre bortvisning og udmeldelse af skolen.
Skolen forbeholder sig ret til at teste elever for rusmidler.
Hjaelp

Skolen stiller et beredskab til radighed, der tager hand om elever, der matte have et
misbrugsproblem. Kontakt din studievejleder. Se i gvrigt nedenstaende links.

Misbrugsradgivning Rudersdal kommune, Teglporten misbrugscenter 46 11 31 20
Hjeelp og radgivning vedrgrende alkoholproblemer: www.hope.dk.
Radgivning med videre for unge - bern af foraeldre med alkoholproblemer: www.tuba.dk.



BILAG 2
Elevarrangerede ture i uge 7

Det er nok velkendt at de fleste gymnasier arrangerer studieture til udlandet for deres
elever i forbindelse med undervisningen. Der er tale om studieture med fagligt indhold, der
afholdes i skoletiden, og rejserne er planlagt af de deltagende leerere. Endeligt
gennemfgres disse studieture efter et regelsaet, som er godkendt lokalt i ledelse og
bestyrelse pa de enkelte skoler.

Imidlertid er der ogsa gymnasieelever som i privat regi arrangerer ture i samarbejde med
kommercielle rejsebureauer i vinterferien i uge 7, hvor rejserne typisk gar til diverse
skisportssteder, og som noget relativt nyt, ogsa til Prag.

Det er vigtigt for os at understrege, at disse rejser ikke er en del af gymnasiernes
aktiviteter, og at eleverne altsa rejser privat og pa eget ansvar.

Rektor Niels Hjglund Pedersen
Naerum Gymnasium
Rektorerne pa

Aurehgj, Borupgaard, Gentofte hf, Gladsaxe, Gl. Hellerup, Herlev, KNord, Neerum, Ordrup,
Virum, VUC Lyngby og @regaard Gymnasium



BILAG 3
Undervisningslokaler og studieomrader

Oprydning:

Nar man forlader et undervisningslokale eller omrade, skal fglgende veere i orden:

e Alt affald, papir og lign. skal i affaldsspanden.

e Alle stole skal haenges op hvis det er muligt, ellers skal de saettes pa plads under
bordet.

e Alle vinduer lukkes.

e Alle dgre lases og lukkes.

Mad oq drikke:

e Mad og drikke ma ikke medbringes i undervisningslokaler og studieomrader,
undtaget
o Vand i flaske.
o Kaffe/the i krus med lag pa.
o Handfrugt (dvs. aeble, gulerod etc.)

e Det er saledes IKKE tilladt at medbringe pizza, burger, madpakke, kage, mad fra
kantinen etc.

o | seerlige tilfeelde, kan lzereren tillade, at der spises i undervisningslokaler, fx sidste
undervisningstime i faget. Det er underforstaet, at disse saerlige begivenheder er for
hele holdet, dvs. at der ikke kan gives tilladelse til at spise til enkeltelever. | disse
serlige tilfaelde er det lererens ansvar at sikre, at der er ryddet fuldstaendigt
op efterfalgende.

Behandling af inventar:

e For at undga ungdig slitage, skal inventar behandles ordentligt og med omtanke.

e Sko hgrer til pa gulvet, og ikke pa stole, borde, i sofaer og pa evrigt inventar.
@nsker man at have fgdderne oppe, tages skoene af.

e Man skal sidde ordentligt pa stolene, dvs. ikke vippe og ikke sidde pa ryglaen.

e Man ma gerne sidde pa borde.



